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1) To begin the creation of a NGIN Account for use in the DIBS section of the Brookings Rangers website, verify that the 

Home position of the website has been selected as shown above. 
2) Select Volunteers in the Current Section on the left side of the page or the *New Volunteer Signup Section* link in 

the center of the page. 
   



 

 
 
3) The following webpage will then load as shown above. 
4) Select Click Here by Step 1 to begin the creation of the NGIN Account. 
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5) The following webpage will then load as shown above. 
6) Select Create one here in the upper right corner to begin the entry of the NGIN Account. 
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7) The following webpage will then load as shown above. 
8) Enter all of the fields shown above as they are required. 
9) Note that the Email address entered must be unique to the NGIN system and may not be used on another NGIN 

Account. 
10) Also, the Email address should be the primary email account that you would like to receive notifications from the 

DIBS system.  Additional or secondary email accounts can be entered later. 
11) Lastly, this is the NGIN Account for the family and must be shared for the claiming of items in the DIBS system. 
12) Once all fields have been entered, select Sign Up for NGIN Account at the bottom of the page. 
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13) The following webpage will then load as shown above. 
 
 
 

 
 
14) Once the Account Activation email arrives in the Inbox of the account listed, open the email and click the link in the 

center of the email to finalize the NGIN Account creation. 
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15) The following webpage will then load as shown above and your password may have to be entered for additional 

confirmation. 
16) Select CONTINUE to proceed. 
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17) The following webpage will then load as shown above. 
18) Enter the first name of both spouses, if applicable, as this is the names that will appear in the DIBS system and be 

used to track the points for the individual family. 
19) Enter the remaining fields as they are all required. 
20) The Point Total for the family should be entered per Appendix A of the Handbook. 
21) Select SUBMIT AND CONTINUE TO SUMMARY to proceed. 
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22) The following webpage will then load as shown above. 
23) Select COMPLETE REGISTRATION to proceed. 
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24) The following webpage will then load as shown above. 
25) The registration process is not complete. 
26) Select the CLICK HERE to proceed to the DIBS system. 
 

 
 
27) For additional confirmation, a second email will be sent to the Email address 
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28) The following webpage will then load as shown above. 
29) This page will be used to confirm the number of points claimed for the NGIN Account and marked as complete by 

the Points Coordinator or website administrator. 
30) Select 2009‐10 Volunteers to begin claiming available DIB items. 
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31) The following webpage will then load as shown above. 
32) This webpage shows the individual Dib items that are available to claim. 
33) The Dib items can be sorted using the Has Date/Time, Credit Value:, Location:, and Category fields to narrow the list 

of Dib items down to a specific day or weekend, rink, or type of task. 
34) Select the Dib item from the left column to being claiming the item. 
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35) The following webpage will then load as shown above. 
36) Select CLAIM THIS DIB ITEM to add this item to your list. 
37) An email should be sent to the account as a reminder. 
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38) Secondary email accounts can be added to the DIBS Account to receive the same messages and reminders that are 

sent from the Brookings Rangers network to the Primary email account. 
39) As before, an email will be sent to the email account listed for confirmation that the Secondary email address should 

be added. 
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